
 

La tastiera serve per dare i comandi al computer. E’ formata da tanti tasti: ci sono quelli con le lettere 

dell’alfabeto e quelli con i numeri. Oltre alle lettere e ai numeri  ci sono dei tasti molto importanti che 

sono indispensabili per usare il computer. 

Il tasto LUCCHETTO serve per scrivere tutte le lettere in maiuscolo. 

Il tasto SHIFT  serve a far diventare le lettere da minuscole a maiuscole. Basta tenerlo premuto 

mentre si batte sui tasti.  

Il tasto INVIO è il più impotante della tastiera. Ci permette di andare a capo mentre si scrive un testo, 

ma si usa anche per far eseguire al computer i nostri comandi. 

Le FRECCE DIREZIONALI servono per spostare il cursore mentre si sta scrivendo un testo: in alto, in 

basso, a destra, a sinistra. 

La BARRA SPAZIATRICE serve per lasciare degli spazi vuoti mentre si scrive, tra una lettera e l’altra 

o tra le parole. 

Il tasto BACKSPACE serve a cancellare una lettera a sinistra del cursore. 

Il tasto CANCELLA elimina il carattere a destra del cursore. 

I tasti MULTIFUNZIONE alcuni tasti svolgono due funzioni. Hanno simboli nella parte inferiore e 

superiore. Devi tenere premuto il tasto Maiusc se scegli il simbolo nella parte superiore. 

RICORDA! 
Spingere sui tasti con le dita si dice “DIGITARE”. 
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